
 

 

 
 

  
 

 

 

C H E C K L I S T E      Stand: 06.09.2021 
 
 
 
 

>  V O R  D E M  T E R M I N:  

 

(   ) Bitte nehmen Sie zum Landratsamt Ortenaukreis Kontakt auf, um Ihren 

Wunschtermin zu äußern. 

 

Ansprechpartner im „Amt für Soziale und Psychologische Dienste“ ist 

> Héctor Sala, Kommunaler Suchtbeauftragter (Tel. 0781 805 6531) 

 E-Mail: suchtbeauftragter@ortenaukreis.de 

 
  

(   ) Klären Sie die Kosten ab: 

160,- EUR pro Einsatz (Leihgebühr, Honorare und Fahrtkosten für 2 Trainer/- innen) 

Bei mehreren Einsätzen pro Tag verringern sich die Kosten. Zum Beispiel bei  

> zwei Durchführungen pro Tag: insgesamt 200,- EUR  

> drei Durchführungen pro Tag: insgesamt 240,- EUR 

 
  

(   ) Zeitmanagement: Pro Durchführung zwei Zeitstunden + 30 min. Auf- und Abbau 

  
  

(   ) Raumbedarf: zwei getrennte größere Räumlichkeiten (für Bewegungsspiele), da 

Mädchen und Jungen genderspezifische Gruppen bilden. 

 
  

(   ) Bitte nur ganze Klassenverbände - keine Mischklassen. 

 
  

(   ) Bitte ein Thema mit den Klassen vorher absprechen. Die fünf Themen sind: 
 

> Rauchen    > Alkohol    > Cannabis    

> PC @ Co.      > Body-Kult  
 

Es ist ausdrücklich möglich, dass Mädchen und Jungen unterschiedliche Themen 

wählen, da die Jugendlichen genderspezifisch arbeiten werden. 

 
 

  

(   ) Die Trainer/innen nehmen kurz vor dem Termin telefonisch oder per E-Mail 

Kontakt mit Ihnen auf und fragen die Themen, die die Mädchen und Jungen 

gewählt haben, bei Ihnen ab. Es werden Anfangs- und Schlusszeiten der Aktion 

verbindlich abgesprochen. 

 

mailto:suchtbeauftragter@ortenaukreis.de


C H E C K L I S T E      Seite 2
 

 

 

 

>  B I T T E  N O C H  B E S O R G E N:  

 

(   ) Bitte legen Sie für die Trainer/innen bereit: 

1x Kreppband für Namensschilder, mehrere Filzstifte für die Jugendlichen, 

mehrere Blöcke selbstklebender Zettel. 

 

 

 

>  A M  T E R M I N:  

 

 (   ) Räumlichkeiten vorbereiten: 

- Stuhlkreis für die gesamte Klasse/ Jugendgruppe 

- jeweils pro Raum 1x Ablagetisch für Trainer*innen  

- jeweils pro Raum 1x Aufstellmöglichkeiten für die Ausstellungstafeln 

(Flipchart/Schultafel o. ä.) 

Die Aktion bauen die Trainer/- innen selbstständig auf. 
  

(   ) Vorheriges kurzes Treffen mit Trainerin und Trainer; Räumlichkeiten zeigen. 
  

(   ) Die Klassenlehrer/innen nehmen nicht an der Veranstaltung teil, sollten aber für 

die Trainer/innen immer erreichbar sein (bitte Absprache). Die Lehrer*innen 

haben während der Durchführung der Suchtpräventionsaktion weiterhin die 

Aufsichtspflicht. 

  

 
   

wird zwei Zeitstunden lang (120 min.) durchgeführt.
   

  

 
> N A C H  D E M  T E R M I N:  

 

(   ) Die Trainer*innen bauen die Aktion selbstständig wieder ab. 
  

(   ) Sie erhalten eine Rechnung vom Landratsamt Ortenaukreis - Amt für Soziale und 

Psychologische Dienste - für die gesamte Aktion per Post. Nach Eingang ihrer 

Überweisung leiten wir die Honorare an die Trainer*innen weiter. 
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